
佐々総合病院 

 

住 所：〒188-0011 東京都西東京市田無町 4丁目 24 番 15 号 

交 通：西武新宿線 田無駅北口より徒歩 3分 

ＴＥＬ：042-461-1535 

担当者：横田 弘子（総務課） 

職員数：510 名 

 

募 集 状 況 

募集部署（職種） 総務課（事務職）   

ﾊﾞﾘｱﾌﾘｰ対応 ○   

募集人数 1 名   

１日の業務内容 

（モデル） 

時間 業務内容 時間 業務内容 時間 業務内容 

9：00～10：00 メッセンジャー業務等 ～  ～  

10：00～12：00 印刷物・書類作成等業務 ～  ～  

12：00～13：00 休憩 ～  ～  

13：00～14：00 メッセンジャー業務等 ～  ～  

14：00～16：30 印刷物・書類作成等業務 ～  ～  

  ～  ～  

必要な資格 

能力レベル 

資格不問 

パソコン（Word・Excel） 

  

雇用形態 

（常勤・非常勤） 
非常勤 

  

就労時間 

（勤務時間条件） 

8：30～17：00（週 4日） 

9：00～16：00（週 5日） 

  

給与 時給 932 円   

現在雇用する 

障害者人数 
3 名 

 

 

 

 

実習受入期間 3 か月   

 

★業務内容の詳細 

書類作成等：データ入力（ベースとなる資料からの入力） 

印刷物業務：印刷機を使用した書類の印刷業務。 

メッセンジャー業務：届いた郵便物の仕分け作業。発送書類の切手貼り、投函作業。各部署への配達。 

★能力にあった業務内容を検討させて頂きますので、お気軽にお問合せ下さい。 

病院・施設の写真、ＰＲポイント 

「その時代、この地域のニーズにマッチした医療を追求し、質の高い医療、恕（おもいやり）のある医療を実践する。」を院是とし、東京都西東京市、東久留米

市など北多摩地区の中核病院として機能しています。急性期一般病床 183 床の総合病院です。13 の診療科を標榜し、救急指定病院として地域の救急医療

の一翼を担っています。また、付属施設として「佐々訪問看護ステーション」を開設し、在宅医療にも力を注いでいます。これからも、佐々総合病院は恕（おも

いやり）の心を忘れず、患者様の立場に立った医療を実践することを心掛けていきます。 

 

 

 

お待ちしています。 


